Ogtoszenie o prace

Tytut ogtoszenia Specjalista ds. kadr

Stanowisko Specjalista ds. kadr
Email praca@zozursynow.pl
Telefon 22 3344 610

Fax

Data sktadania  2024-12-31
Data wygasniecia 2025-01-03

Tagi

Wojewddztwo MAZOWIECKIE
Powiat Warszawa
Gmina Ursyndw
Miasto Warszawa
Ulica ul. Zamiany

Numer budynku 13

Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej Warszawa-Ursyndéw

zatrudni

specjaliste/ke ds. kadr

Wymagania:

- wyksztatcenie wyzsze (preferowane specjalizacje: prawo, zarzadzanie zasobami

ludzkimi lub pokrewne)

- minimum 2 lata doswiadczenia na takim samym lub podobnym stanowisku
- bardzo dobra znajomosc¢ przepisOw prawa pracy i ubezpieczeh spotecznych

- znajomos¢ programu Ptatnik

- biegta umiejetnos¢ obstugi komputera /sSrodowisko MS Office/
- bardzo dobra organizacja pracy wtasnej, odpowiedzialnos¢ i samodzielnos¢

- umiejetnos¢ analitycznego myslenia
- fatwos¢ w komunikowaniu sie

Mile widziane:



- doswiadczenie w pracy w podmiocie leczniczym

- znajomos¢ rozliczania réwnowaznego czasu pracy

- znajomos¢ naliczania wynagrodzen za prace oraz innych swiadczen pienieznych
naleznych pracownikom na podstawie przepiséw ptacowych, podatkowych oraz
ZUS

. orzeczeniem o niepetnosprawnosci

Zakres obowiazkow:

- samodzielne przygotowywanie uméw o prace, anekséw do umadw o prace i innych
dokumentéw zwigzanych z zatrudnianiem oraz przebiegiem zatrudnienia

- przygotowywanie uméw cywilnoprawnych

- sporzadzanie sprawozdan oraz zestawien/raportow wewnetrznych w zakresie kadr

- wspieranie kadry kierowniczej w procesach zarzadzania personelem

- wprowadzanie zapiséw do systemu kadrowo-ptacowego

- prowadzenie nadzoru w zakresie medycyny pracy oraz szkoleh BHP

- prowadzenie spraw z zakresu szkolen i podnoszenia kwalifikacji przez pracownikdéw

- prowadzenie spraw zwigzanych z odbywaniem praktyk i wolontariatu

- rozliczanie i ewidencjonowanie czasu pracy

- przygotowywanie dokumentéw do archiwum

- wspotpraca z dziatem ptac

Oferujemy:

- zatrudnienie na umowe o prace

- wynagrodzenie adekwatne do doswiadczenia i umiejetnosci
- doskonalenie zawodowe

- ubezpieczenie grupowe

- przyjazng atmosfere pracy



